
ตารางแสดงรายชื่อเอกสารที่ใช้ประกอบการพิจารณาส าหรับอนุมัติสถานที่เครื่องส าอาง 

(รายใหม่หรือย้ายสถานที่) 

ไฟล์แนบท่ี 1 
เอกสารยืนยันตัวตน 

ไฟล์แนบท่ี 2 
เอกสารยืนยันสถานที่ 

ไฟล์แนบท่ี 3 
แบบแปลนแผนผังและภาพถ่ายสถานที่ 

1. หนังสือมอบอ ำนำจ  1. ส ำเนำทะเบียนบำ้นสถำนท่ีผลติ/น ำเข้ำ/   เก็บ
รักษำเครื่องส ำอำง (แสดงหน้ำเจ้ำบ้ำน) 

1. แบบแปลนแผนผัง 

2. บัตรประชำชนผูม้อบและผูร้ับมอบ
อ ำนำจ 

 1.1 *เอกสำรยืนยันกรรมสิทธ์ิในสถำนท่ี เช่น 
- หนังสือยินยอมให้ใช้สถำนทีห่รือสญัญำเช่ำ 

     - โฉนดที่ดิน หรือสัญญำซื้อขำย 
     - หนังสือสัญญำโอนสิทธิกำรเช่ำ 

2. ภำพถ่ำยอำคำรภำยนอก และบริเวณโดยรอบ 

3. ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนของส ำนักงำนหรือ
สถำนท่ีติดต่อ 

 1.2 *บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้เช่ำ/ผู้ให้เช่ำ 
    (*ขอเฉพำะกรณีทีผู่้แจ้งไมไ่ด้เปน็เจ้ำบำ้น)  

3. ภำพถ่ำยป้ำยหน้ำสถำนประกอบกำร  
โดยต้องมีป้ำยแสดงข้อควำม 
    - สถำนท่ีผลิตเครื่องส ำอำง 
    - สถำนท่ีน ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
    - สถำนท่ีเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

4. เอกสำรรับรองจำกภำครัฐ  
   (แล้วแต่กรณี) 
-  ใบทะเบียนพำณิชย ์
-  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
-  หนังสือจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชน 
-  หนังสือจัดตั้งองค์กร 

 2. แผนท่ีสถำนท่ี พร้อมระบุ GPS 
       - สถำนท่ีติดต่อ / ส ำนักงำน 
       - สถำนท่ีผลิตเครื่องส ำอำง 
       - สถำนท่ีน ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
       - สถำนท่ีเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

4. ภำพถ่ำยภำยในห้องสถำนท่ีผลติ/น ำเข้ำ/ 
เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

5. บัตรประจ ำตัวผู้เสยีภำษี (ถ้ำมี)  3. ข้อมูลทั่วไป 5. ภำพถ่ำยอื่น ๆ เช่น บริเวณเปลีย่นเครื่องกำย, 
บริเวณล้ำงอุปกรณ์ อุปกรณป์ฐมพยำบำล  
ถังดับเพลิง และอุปกรณ์จดักำรสำรเคมรีั่วไหล  
(ถังทรำย/วสัดุดดูซบัสำรเคม)ี เปน็ต้น  

 4. เอกสำรกำรฝึกอบรม  
 

 5. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ถ้ำมี)  

รายละเอียดการจัดเตรียมไฟล์เอกสารแนบ 1-3 สามารถดาวน์โหลดได้จาก QR Code นี้ (หน้า 22-72) 
 

(งานสถานที่ กลุ่มก ากับดูแลเครื่องส าอางก่อนออกสู่ตลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย update 9/2/66) 


