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บันทึกการตรวจสอบหลกัฐานเกี่ยวกับผูขออนญุาต 

 ชื่อผูขออนุญาต..................................................................................................................................................... 
ประเภท             กําจัดแมลง             ทําความสะอาดและอื่นๆ         ฆาเช้ือโรค 

ผูตรวจรับเอกสาร 
คร้ังท่ี 1 คร้ังท่ี2 รายการเอกสาร 
ม ี ไมม ี ม ี ไมม ี

ผูตรวจสอบเอกสาร 

1.   กรณีบุคคลธรรมดา 
-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาใบสําคญัประจําตัวตางดาว ของผูขออนญุาต   
พิจารณาวามกีารรับรองสําเนาถกูตอง และตรวจสอบวันหมดอายขุองบัตร 

    

 - สําเนาทะเบียนพาณิชย (ถาม)ี พิจารณาวามกีารรับรองสําเนาถกูตอง และเงื่อนไข 
     การประกอบกิจการตรงกบัทีข่ออนุญาต 

    

 

 ครบถวน/ถกูตอง 
 ไมครบถวน/ไมถูกตอง 

 กรณีท่ีเปนคณะบุคคล 
 - สําเนาสัญญาจัดตั้งคณะบุคคล  พิจารณาวามกีารรับรองสําเนาถกูตอง และเงื่อนไข 
     การประกอบกิจการตรงกบัทีข่ออนุญาต 

    

- สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษ ี  พิจารณาวามกีารรับรองสําเนาถกูตอง      

 
 ครบถวน/ถกูตอง 
 ไมครบถวน/ไมถูกตอง 

 กรณีนิติบุคคล  
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ออกไมเกิน 6 เดือน พรอมดวย 

    

- สําเนาทะเบียนบานของนิติบุคคล *     พิจารณาวาตรงกับที่อยูสําเนาหนังสือรบัรองฯ       
- สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษี * 

   ตรวจสอบวามีเอกสาร ครบถวนและมีการรับรองสําเนา  
    

 ครบถวน/ถกูตอง 
 ไมครบถวน/ไมถูกตอง 

2.  หนังสือมอบอํานาจดําเนินการแทน 
  หนังสือมอบอํานาจ  พรอมดวย 

    

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางและสําเนาหนังสืบรับรองให
ทํางานในประเทศไทย (Work Permit) ของผูมอบอาํนาจ  

    

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางและสําเนาหนังสือรับรองให
ทํางานในประเทศไทย (Work Permit) ของผูรับมอบอํานาจ  

    

    ตรวจสอบวามีการรับรองสําเนาถกูตอง พิจารณาการสะกดคาํ ขอบเขตการมอบอํานาจ 
ระยะเวลาทีม่อบ การลงนามของผูมอบอาํนาจตามที่ระบุไวในหนังสือรับรองนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ การประทับตราบริษัทฯ และการติดอากรแสตมป 

    

 ครบถวน/ถกูตอง 
 ไมครบถวน/ไมถูกตอง 

3.  หนังสือรับรองการปฏิบัติตามหลักเกณฑและเงือ่นไขของผูขออนุญาตหรือสําเนา * 
     ตรวจสอบวามีการลงนามถกูตองตามระบุไวในหนังสือรับรองนติิบุคคล   

     ครบถวน/ถกูตอง 
 ไมครบถวน/ไมถูกตอง 

ลงชื่อ................................. 
              ผูตรวจสอบ 
วันที่................................... 

ลายมือชื่อผูรับมอบอํานาจ/ผูยื่น 
................ 
(..../..../....) 

................. 
(..../..../....) 

ลายมือชื่อเจาหนาที่ผูตรวจรับ 
................. 
(..../..../....) 

................. 
(..../..../....) 

รหัสแฟม……………….…. 
ลําดับที…่……………..…. 
ลงชื่อ.................................... 
                ผูจัดเกบ็ 
วันที่ ................................... 

*เฉพาะกรณีผูประกอบการที่ยื่นเอกสารครั้งแรก 


